Zakladni skola a Matetska Skola Zavlekov, pfispévkova organizace

Zakladni skola a matetska Skola Zavlekov, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 17-17 /2025
Vypracoval: Mgr. Vaclav Hnojsky, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Vaclav Hnojsky, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.9.2025

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: |1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatki,
které tvoti soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho tadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim $kolni druziny (dile jen SD), je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznadmeni rodici s touto smérnici provedou
pedagogiéti pracovnici pfi t¥idnich schiizkach zakonnych zastupcti Zzékii a tato smérnice SD je
pfistupna v feditelné skoly a u vychovatelky.

Skolni druzina se ve své ¢innosti idi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu -
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Prava Zzaku ve $kolni druziné

Zaci maji pravo:
- na vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu,
- na rozvoj osobnosti podle miry naddni, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- na odpovidajici vzdélavani a rozvoj, jedné-li se o zdky handicapované, s poruchami uceni
nebo chovani nebo o zaky s nadprimérnym nadanim, a to v ramci moznosti Skolni druziny,

- na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
piicemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
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vyvoje, své pfipominky mtize vznést prostiednictvim zdkonnych zastupct nebo ptimo fediteli
Skoly,

- na informace a poradenskou pomoc v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolniho
vzdélavaciho programu pro SD,

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jejich moralku,

- na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu ve vybéru kamaradi,

- na to, aby byl respektovan zakuv soukromy Zivot a zivot jeho rodiny,

- na volny Cas a priméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,
- na ochranu ptfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

- jestlize se zak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i
radu vychovatelku, tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu.

o

Povinnosti zaku

Zaci maji povinnost:
- fadné dochézet do SD a fadné& se vzdelavat, zodpoveédné se piipravovat na aktivity
- tcastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlasili,

- dodrZovat pravidla sluSného chovani ve vztahu ke vSem pracovnikiim SD i spoluzdkim,
udrZovat Cistotu a pofadek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli,

- nepfinaset do SD predméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich (napf. zapalky,
zapalovace, noZe, zbran¢ a jiné bodné a ostré predméty),

- uklidit své pracovni misto pfed odchodem ze SD,

- pInit pokyny pedagogickych pracovniki (popf. dalSich zaméstnanct $koly) vydané v souladu
s pravnim fadem CR ,

- vyjadiuje-li své minéni a nazory, €init tak vzdy sluSnym zptsobem, dodrZuje nepsané normy
sluSného chovani a mezilidskych vztahl platnych v demokratické spolecnosti,

- neposkozovat majetek SD a spoluzaki, Setrné zachazet se svéfenymi potiebami, piipadné
Skody jsou povinni zaplatit,

- dodrzovat vnitini fad SD, predpisy a pokyny vedouci k ochrané zdravi a bezpe&nosti,

- dodrzovat zakaz vnaseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v prostorach SD
a pfi akcich pofadanych Skolou. PoruSeni tohoto zdkazu bude klasifikovano jako hruby
prestupek. V této souvislosti vyuzije tfeditel Skoly vSech moZznosti danych mu pfislusnymi
zakony vcetné moznosti dat podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na naruSeni
tohoto zékazu podilely.

Prava zakonnvch zastupcu zaku

Zakonni zastupci maji pravo:
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- na informace o prib¢hu a vysledcich vzd€lavani svého ditéte,
- volit a byt voleni do Skolské rady,

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, piicemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolniho
vzdélavaciho programu,

- pozadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

Povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci maji povinnost:

- zajistit, aby zak dochazel radné do SD, pokud je ptihlasen,

- na vyzvani feditele Skoly se osobné zlcastnit projedndni zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani a chovani Zaka,

- informovat SD o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani,

- dokladat diivody neptitomnosti Zaka v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

- oznamovat SD udaje nezbytné pro $kolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 $kolského zakona) a dalsi
udaje, které¢ jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost a zdka, a zmény v téchto
udajich.

Pravidla vzijemnych vztahd Zikd a zdkonnych zistupcii Zakid s pedagogickymi
pracovniky

Pedagogicti pracovnici SD vydavaji zakiim a zakonnym zastupctim zakli pouze takové
pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim platného Skolniho vzdélavaciho programu pro
SD, vnitiniho fadu SD a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatteni.

Vsichni zaméstnanci SD budou zaky chranit pfed viemi formami $patného zachazeni,
sexudlnim ndsilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly a
informacemi pro n€ nevhodnymi. Budou Zaky chranit pfed nezdkonnymi utoky na jejich
povést. Zjisti-li, Ze je zak tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se
vSemi organy na pomoc ditéti. Specidlni pozornost bude vénovéana ochrané pred navykovymi
latkami.

Informace, které zdkonny zastupce Zéka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o zékovi (zdravotni zpulsobilost apod.), jsou diveérné a vSichni pedagogicti
pracovnici jsou povinni se fidit znénim zakona ¢. 110/2019 Sb. O zpracovani osobnich udaji
a prislusny doprovodny zdkon. Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik
zakonného zastupce k osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani nebo
chovani zaka, konzultuje termin schlizky se zdkonnym zéstupcem zaka.
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74k zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem
,dobry den* nebo ,,na shledanou®. Pracovnik Skoly zakovi na pozdrav odpovi.

Hruby slovni nebo umyslny fyzicky utok zaka viici pracovnikiim skoly nebo Skolského
zatizeni se vZzdy povazuje za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Zakonem o
piedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon, §
31, odst. 3).

Vsichni pedagogiCti pracovnici se povinn¢ zucastiiuji tfidnich schiizek a konzultac¢nich
dnti, na kterych informuji zadkonné zastupce zakli o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V ptipadé¢ omluvené nepiitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby byli zakonni
zéastupci informovani jinym zpusobem.

1. Provoz S$kolni druZiny

Provoz skolni druziny je ve dnech $kolniho vyucovani v dobé od 12.00 do 15.30 hod. Druzina pfti
svém provozu vyuziva vlastni tfidu, ILtfidu pii praci s didaktickou technikou. Vychovatelka
Skolni druziny mtze v dobé stanovené rozvrhem vyuzivat télocvi¢nu (mistnost pro Tv chvilky),
Skolni htisté. Podminkou je dodrzovani rezimovych opatfeni a fadi jednotlivych prostor.

Vitini rezim SD

Névrh ¢asového harmonogramu

12.00 — 13.00 odpocinkova ¢innost

13.00 - 14.00 zajmové a rekreacni Cinnosti, pobyt venku, hry, sportovni ¢innosti,
pohybové aktivity, vlastivédné, ptirodovédné vychazky apod.

14.00 - 14.20 hygiena, pitny rezim

14.20 — 15.20 vychovna ¢innost, hry, kvizy, soutéze

15.20 - 16.00 uklid hra¢ek, dokon&ovani vychovnych &innosti, uklid oddéleni SD

2. Dochazka zaku do $kolni druziny

Do druziny piedavaji zaky vychovatelce Skolni druziny piislusni vyucujici v danych tfidach 1.
stupné. V ptipad¢€, ze se zak ucastni ¢innosti zajmového krouzku potadaného Skolou, predava
vychovatelka zédka vedoucimu krouzku a ten po skonceni Cinnosti vraci Zaka zpét do Skolni
druZiny.

3. Bezpecnost Zaki

Za bezpecnost zakl ve Skolni druziné odpovida vychovatelka Skolni druziny, kterd pfimérenou
formou provadi skoleni Zaka o bezpecném chovani pti ¢innostech v budové §koly i mimo ni. O
provedeném $koleni provadi zaznam do tfidni knihy. Vychovatelka $kolni druziny je odpovédna
za dodrzovani pravidel silni¢niho provozu pii vychazkach skolni druziny a je povinna nosit
mobilni 1ékarni¢ku pro poskytnuti prvni pomoci v ptipadé€ poranéni.

4. Vyzvedavani Zakua
V piipadé, Ze si zakonny zastupce nevyzvedne zaka v dobé do 15,30 hod., vychovatelka Skolni
druZiny provede nasledujici tkony:
1.Pokusi se kontaktovat zékonného zastupce a vycka s ditétem ve SD do vyzvednuti
zéka max. do 16,30 hod. zaznam provede do dochazkové knihy a oznami situaci fediteli
Skoly.
2. po 16,30 hod bude informovat feditele Skoly a poptipad¢ bude nastalou situaci fesit
v soudinnosti s Organem socialné pravni ochrany ditéte (OSPOD) nebo Policii CR.
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5. Spoluprace s tfidnimi ucitelkami prisluSnych trid
Vychovatelka Skolni druziny se ti¢astni ivodnich tiidnich schtiizek, spolupracuje s tiidnimi uciteli
a v pripadé potteby se specialnim pedagogem.

6. ReZimovéa opatreni
- Zaci odchazeji ze $kolni druZiny podle podminek zapsanych v piihlasce k zdjmovému
vzdélavani v dobé od 12.00 do 15,30 hod.. V dobé mezi 13,00 a 14,00 hod. neni odchod zaku
vetsSinou mozny, vzhledem k organizacnim divodiim spocivajicim v zajisténi napIné cinnosti.
- Pokud ma z4k odchéazet ze SD v jiny ¢as, nez je uvedeny na piihlasce, odchazi na zakladé
uvolnéni zédka ze Skolni druziny, kde je uveden Cas a zplsob odchodu a pfebrani pravni
odpovédnosti za zaka.
- Z4ci neopoustdji $kolni druzinu bez svoleni vychovatelky $kolni druZiny.
- SD vykonavéa ¢&innost ve dnech $kolniho vyudovani. V dob& mimofadnych prazdnin nebo
mimotfadného volna je ¢innost Skolni druZiny zajisténa v piipad¢ provozu Skolni jidelny (za
podminky, Ze se na zajmové vzdélavani ptihlasi alespon 8 zaki).
- Pitny reZim je zaji$tén vlastnimi napoji.
7.PEDAGOGICKA DOKUMENTACE

Ve skolni druZiné se vede tato pedagogick4 dokumentace :

- tfidni kniha ( interni dokument $kolni druziny)

- dochazkovy sesit

- prihlasky (interni dokument Skolni druziny)
8. Ustanoveni o platbdch zakonnych zdstupcu za pobyt Zdika ve Skolni druZiné :

Na zéakladé smérnice ¢j.17-31/2025 je stanoven ptispévek rodi¢u zdka na Caste¢nou
uhradu neinvesti¢nich nékladi ve Skolni druzin€ na 100 K¢ mési¢né€ za jedno dité s ucinnosti od
1.9.2025. Tato castka plati 1 pro kazdé dalsi dit¢ v pfipadé dochazky sourozencli do Skolni
druZiny.

9. Podminky zachdzeni s majetkem Skolni druZiny

Zaci vraci zaptj¢ené hracky v potadku a uklizi je zpét na vyhrazené misto. Ponieni hracky ihned
hlasi vychovatelce. Pokud si zak piinese do SD vlastni hracky, zodpovida si za né sam. Cenné
véci (napt. mobilni telefon) da radéji do uschovy vychovatelce.

Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena vedouci vychovatelka skolni druziny.

V Zavlekové dne 25.8.2025

Zuzana TomsSikova,
vychovatelka SD Mgr. Véclav Hnojsky
feditel Skoly
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